KẾ HOẠCH KIỂM TRA CHUYÊN MÔN NGHIỆP VỤ, CHUYÊN ĐỀ
NĂM HỌC 2018-2019

	Thời gian
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng kiểm tra
	Ghi chú

	Tháng  9/2018
	-Kiểm tra việc tuyển sinh, hồ sơ tuyển sinh.
-Kiểm tra cơ sở vật chất đầu năm.
-Kiểm tra việc quản lý sách, cung ứng sách vở đầu năm
-Kiểm tra việc thực hiện quy chế soạn giảng của giáo viên
	- Bộ phận tuyển sinh.

-BGH
-Đ/c Vui, Uyên

- Toàn bộ giáo viên.
	

	Tháng 10/2018
	Kiểm tra hồ sơ giáo viên: Kiểm tra thực hiện soạn bài, kế hoạch chủ nhiệm, xây dựng kế hoạch bồi dưỡng giáo viên, …
Kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ 2 giáo viên
	- Toàn bộ giáo viên.



Đ/c My, Lành

	

	Tháng 11/2018
	Kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ giáo viên( 5 GVCN)
Kiểm tra chuyên môn đề 1 giáo viên

	Đ/c Bé, Cẩm Hà, Chi, Nhung, Đồng Thúy.
đ/c Lâm
	

	Tháng 12/2018
	Kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ giáo viên( 5 GVCN)
Kiểm tra chuyên đề 2 giáo viên
Kiểm tra công tác y tế
Kiểm tra việc khóa sổ, lập dự toán kinh phí. 
Kiểm tra công tác văn thư

	đ/c Hằng, Dịu, Yến, Vân, Thâu.
Nguyệt, Lý
đ/c Quyên
đ/c Yến

[bookmark: _GoBack]đ/c Lanh
	

	Tháng 1/2019
	Kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ giáo viên( 5 GV)
Kiểm tra chuyên đề 2 giáo viên
Kiểm tra công tác thư viện, thiết bị
Kiểm tra hồ sơ sổ sách học kỳ I

	-Đ/c Hường, Hiền, Huyên, Ly
- Đ/c Bắc, Hương(ÂN)
đ/c Vui, Uyên
Toàn bộ giáo viên
	

	Tháng 02/2019
	Kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ giáo viên( 4GV ) 
Kiểm tra chuyên đề 2 giáo viên
Kiểm tra việc thực hiện các cuộc vận động trong trường học.
	-Đ/c Thúy(1H), Đoàn Hà, Phương, Huệ.
-Đ/c Bình, Đào
	

	Tháng 3/2019
	Kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ giáo viên( 5 GV).
Kiểm tra chuyên đề 2 GV

	 -Đ/c Chiến, Toàn, Hương, Mền, Nhân
- Đ/c Xuân, Điệp.
	

	Tháng 4/2019
	Kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ ( 5 GV).
Kiểm tra chuyên đề 2 giáo viên
Kiểm tra công tác của HT, PHT
	-Đ/c Hường, Nga, Hoan, Xoan, Duyên
-Đ/c Sơn, Huyền
-Đ/c Thúy, Bắc, Kiền
	

	Tháng 5/2019
	Kiểm tra việc thực hiện hồ sơ sổ sách giáo viên.
Kiểm tra việc đánh giá học sinh theo TT 22/2016, xét duyệt lên lớp, hoàn thành chương trình lớp học, chương trình tiểu học, việc khen thưởng học sinh

	-Toàn trường.

- Giáo viên giảng dạy, giáo viên bộ môn.


	

	Tháng 6,7
	Kiểm tra việc dạy thêm, học thêm.

	Toàn bộ giáo viên
	


          
	Nơi nhận:
      - Phòng GD&ĐT( để báo cáo)
      - Ban KTNB( để thực hiện)
      - Lưu VT
	HIỆU TRƯỞNG




  Nguyễn Đình Thúy
                           



